MUNICIPIO DE CAPELA NOVA

CEP 36.280-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA 44/2018

Estabelece critérios para requerimento de férias dos
servidores publicos do Municipio de Capela Nova, e da
outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Capela Nova, no uso das atribuicbes que Ihe confere os Artigos 84, IV, da
Constituicdo Federal, 90, VII, da Constituicdo do Estado de Minas Gerais, e 80, VI, da Lei Orgéanica Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de promover um controle mais efetivo dos pedidos de férias dos servidores
municipais, notadamente em relagdo & preparacdo de eventuais substitutos e continuidade de servicos
prestados sem &nus ac municipio,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer que os requerimentos deférias dos-semido_res publicos municipais deveréo ser formulados
com antecedéncia minima de 30.(trinta) dias do-periodo-de gozo pretendido.

§ 1° O pedido de férias sera visado pelo chefe imediato onde o servidor estiver desempenhando suas
atividades, o qual, por necessidade do-servico, podera alterar o periodo inicialmente previsto para o
gozo das mesmas, observado o dispostono art. 85 do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais
instituido pela Lei N°517 de 21 de fevereiro de 1993.

§ 2° Os pedidos de férias em prazo inferior ao disposto no caput, sd serdo admitidos mediante
excepcionais raz0es apresentadas pelo servidor e, caso aprovados, deverdo seguir de justificativa
elaborada e assinada pelo chefe imediato:

$ 3° O pedido de férias devera ser protocolizado para autorizacdo do chefe do executivo municipal
somente apés preenchimento de fermulario especifico (anexa 1) e assinatura do requerente,
autorizagdo da chefia imediata e visto do responsavel pelo Setor de Pessoal, apos constatacéo de
periodo aguisitivo admissivel.

Art. 2° Os Gestores dos orgées, secretarias g-departamentos que Comp:ﬁ'em’ a-administraggdo municipal, no
inicio de cada exercicio, planejar-as ferias dos sefvidores sob sua suboerdinagéo;lévando em conta a demanda
de atividades. ) = G R i

Art. 3° A reprogramacéo de férias sé podera ocorrer com a anuéneia da chefia imediata e se for requerida e
encaminhada pelo servidor ao Setor de Pessoal, até cinco dias Uteis antes do inicio das mesmas, sob pena
de ser consideradas como usufruidas.

Art. 4° As férias somente poderdo ser interrompidas pelos motivos apresentados no Art.88 do Estatuto dos

Servidores PUblicos Municipais e o restante do periodo interrompido serd gozado de uma Unica vez,
observado o disposto no § 1° do art. 1° da presente portaria.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
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MUNICIPIO DE CAPELA NOVA

CEP 36.280-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO | — PORTARIA 44/2018
REQUERIMENTO DE FERIAS

Observacdes sobre o preenchimento:

1—0 Fermulario devera ser digitado ou preenchido com caneta preta ou azul;

2 —Devera ser preenchido com letra de forma e legivel, caso ndo seja digitado;

3 —Trata-se de um documento oficial que sera arquivado, portanto, ndo podera conter rasuras;

4 — Devera ser protocolado e entregue para autorizacio somente apos verificagdo e visto do responsavel pelo Setor de Pessoal contendo a
assinatura e carimbo do chefe imediato;

5 — Devera ser observado o prazo minimo constante na Portaria 44/2018.

Nome completo:

Cargo: Setor:

CPF; 3 = Telefone: .

Venho requerer a V.Sa. o gozo de férias regulamehtares relativas ao periodo de / /

a i / :

( ) Integral de 30 dias a. serem usufruidas no periodo de / /
7 / ; OU '

( ) Abono pecunidrio de 10 dias e fruicdo de 20 dias no periodo de /i /)
h s =N

Assinatura do Servidor:

Capela Nova, de = e

Autorizado: T ~Parecer Setor de Pessoal:
() O servidor possui férias no periodo solicitado.
() O servidor ndo possui férias no periodo solicitado.

Chefe Imedizato do Setor Responsavel Depto. Pessoal
Assinatura / Carimbo Assinatura / Carimbo
Data / / Data / /
() Deferido — Portaria N°® /

() Indeferido - Justificativa:

Adelmo de Rezende Mbreira
Prefeito Municipal




